
SIGE
SISTEMA INTEGRADO DE GESTÃO ESCOLAR

MÓDULO PROFESSOR

 Digitus – Soluções em Sistemas | Planejamento & Desenvolvimento de Softwares e Soluções em TI
  suportesigeescola  @gmail.com, (63) 9282-2899 

1

mailto:suportesigeescola@gmail.com


Sumário
1. Apresentação.....................................................................................................................................3
2. Tela inicial........................................................................................................................................3

3.1 – Informar disciplinas de um plano de curso.............................................................................4
3.2 – Compartilhar planos de curso.................................................................................................5
3.3 – Copiar planos de cursos compartilhados................................................................................6

4 – Plano de aula...................................................................................................................................7
4.1 – Planos de aulas gravados........................................................................................................7
4.2 – Compartilhar planos de aulas..................................................................................................8
4.3 – Copiar planos de aulas compartilhados..................................................................................8

5 - Registro de causas de baixo rendimento de aluno...........................................................................9
6 – Registro de conteúdos.....................................................................................................................9
7 – Registro de frequência..................................................................................................................12
8 – Justificativas de faltas...................................................................................................................13
8. Lançamento de notas......................................................................................................................14

 Digitus – Soluções em Sistemas | Planejamento & Desenvolvimento de Softwares e Soluções em TI
  suportesigeescola  @gmail.com, (63) 9282-2899 

2

mailto:suportesigeescola@gmail.com


1. Apresentação

A nova versão do SIGE oferece ao professor uma interface interativa e

intuitiva para inserção de dados acadêmicos de alunos,  registro de aulas e outras

informações escolares.

O  Módulo  do  Professor  tem a  finalidade  de  coletar  os  principais  dados

acadêmicos de alunos e do registro de aulas ministradas pelos docentes.

2. Tela inicial

3 – Cadastrado de plano de curso

O cadastro de plano de curso é feito acessando o menu 1 – CADASTRO >

1.2 – PLANO DE CURSO, veja tela abaixo:

O plano curso deve ser digitado na aba CADASTRA PLANO DE CURSO. Os

planos  de  cursos  já  gravados  ficam disponibilizados  na  aba  PLANOS DE CURSO

GRAVADOS  e o compartilhamento de planos ficam acessíveis na aba PLANOS DE

CURSO COMPARTILHADOS.
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Menus de acesso inicial 

Menus de acesso rápido

Menus de acesso inicial 

Período letivo ativo

Módulo do sistema ativo

Tipo de perfil e Escola Versão do navegadorIndica o último acesso
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A quantidade de texto a ser digitado em cada campo do plano de curso é

ilimitada. Os campos bibliografia e observação não são obrigatórios. Os planos de

aulas são registrados por série / ano / período, ou seja, se o professor trabalha em

duas turmas da mesma série basta fazer apenas um plano de curso.

3.1 – Informar disciplinas de um plano de curso
Inicialmente quando se registra um plano de curso, faz-se o mesmo para

uma disciplina, mas muitas vezes o plano de curso pode ser interdisciplinar, ou seja,

envolve mais de uma área do conhecimento. Escolha o plano de curso que deseja

informar mais disciplinas e clique no botão de opções, onde tem o sinal de “+”  e

depois na janela que surge, figura abaixo, informe uma a uma as demais disciplinas

que fazem parte do plano de curso.
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Campos obrigatórios para inserção do 
plano de curso

Campos para inserir as informações do 
plano de curso
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3.2 – Compartilhar planos de curso
No  SIGE é  possível  o  professor  compartilhar  os  planos  de  curso,  caso

deseje. Na figura abaixo, aba planos de curso gravados, escolha o plano de curso que

deseja compartilhar e clique no botão de opções, onde tem o sinal de “+”  e depois

em COMPARTILHAR.
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Aqui deve-se informar para cada turma quais 
disciplinas fazem parte do plano de curso 

selecionado. Nessa janela é possível inserir 
disciplinas ou excluir as já gravadas.

Plano de curso gravado
Clique para compartilhar

Clique em SIM, COMPARTILHAR para 
disponibilizar o plano de curso para 

outro professor, ou em não para 
cancelar um compartilhamento já 

existente desse plano de curso.
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3.3 – Copiar planos de cursos compartilhados
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Na aba planos de cursos compartilhados o professor pode copiar planos, 
caso seja da mesma série, ano e disciplina para compor o plano de curso. 

Clique o menu de opções “+” e depois em copiar. 

Símbolo que indica  plano de curso compartilhado

Confirmando a cópia do plano de curso, este passa para seu planejamento 
e poderá ser editado, modificado e até recompartilhado.
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4 – Plano de aula

Os planos  de  aulas  são  planejamentos  mais  curtos  e  de  rápida

execução. A inserção dos planos de aulas no SIGE é feita através do menu 1 –

CADASTRO > 1.2 – PLANO DE AULA, veja figura abaixo.

4.1 – Planos de aulas gravados
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Tela  para cadastro de planos de aula

Parâmetros para gravação do plano de 
aula. A data de início e data final é 
carregada automaticamente pelo 

sistema, mas pode ser modificada a 
critério do professor.

Campos para inserir as informações do 
plano de aula da disciplina. Não há limite 
para o tamanho do texto a ser inserido.

Na aba de planos de aula gravados são 
listados todos os planos de aulas 

inseridos pelo professor. Nessa aba 
contém as opções para compartilhar, 

editar e excluir planos de aulas.

Para alterar um plano de aula clique na 
opção editar

Para informar mais disciplinas ao plano 
de aula, indicando que o plano é 

interdisciplinar acione a opção Mais 
disciplinas.
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4.2 – Compartilhar planos de aulas
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Janela acionada após clicar na opção 
mais disciplinas.

Selecione a turma e outras disciplinas 
que comporão o plano de aula e clique 

no botão salvar.

Selecione a turma e outras disciplinas 
que comporão o plano de aula e clique 

no botão salvar.

Para excluir as disciplinas já gravadas no 
plano de aula, clique no botão LISTAR,  e 

depois no menu de opções, “+” e em 
excluir confirme a excluão.

Assim como no plano de curso, os planos 
de aulas também podem ser 

compartilhados com outros professores, 
bastando acionar o menu de opções “+” 
e clicar na opção Compartilhar e depois 
confirmar na janela que se abre em SIM, 

COMPARTILHAR.
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4.3 – Copiar planos de aulas compartilhados

5  - Registro de causas de baixo rendimento de aluno

No menu 1 – CADASTRO > 1.3 – ALUO > 1.3.1 – REGISTRO DE CAUSAS

DE BAIXO RENDIMENTO o professor pode informar as possíveis causas de baixo

rendimento do aluno por bimestre, conforme figura abaixo.
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Na aba planos de aula compartilhados o 
professor pode copiar os planos de aulas 

que são adequados ao seu trabalho, 
desde que sejam compatíveis com a 

disciplina e série.

Após selecionar a turma e o bimestre 
clique no botão LISTAR ALUNOS e serão 

listados todos os alunos da turma. Na 
coluna AVALIAÇÃO o professor informa 
as possíveis causas do baixo rendimento 

do aluno. Pode ser marcada  mais de 
uma opção por aluno.
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6 – Registro de conteúdos

Para efetuar os registros de aulas dadas o professor deve acionar o menu 2

– CONTEÚDO > 2.2 – REGISTRO DE CONTEÚDO PELO CALENDÁRIO. O registro

de conteúdos é obrigatório para que o sistema gere as frequências dos alunos, pois é

a partir da data do registro de cada conteúdo que o sistema criar as presenças para

cada aluno da turma, veja tela abaixo.
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No campo turma somente serão 
disponibilizadas as turmas que foram 

distribuídas para o professor.

As disciplinas serão carregadas conforme a distribuição da 
turma, ou seja, somente as disciplinas distribuídas para o 

professor serão carregadas após selecionar a turma. 

Na coluna de datas somente são 
carregadas data letivas, ou seja, aquelas 

informadas no calendário oficial. O 
calendário no sistema é confeccionado 

pelo administrador do sistema na 
Secretaria da Educação.

Botão para registro 
de conteúdo

Opção com a quantidade de aulas a 
serem registradas. O padrão é sempre 1 

aula, mas pode ser selecionada até 5 
cinco aulas por dia letivo. Para registrar 

mais de uma aula com o mesmo 
conteúdo deve ser primeiro informado a 

quantidade de aula e depois clicar no 
botão de inserir conteúdo. 

Marcando essa opção, 
toda vez que um 

conteúdo for gravado a 
planilha é atualizada 
automaticamente. 

Nesse menu de opções o professor pode 
informar mais disciplinas que foram 

ministradas com o mesmo conteúdo. Essa 
opção é adequada quando a aula é 

interdisciplinar entre as áreas do 
conhecimento.
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Clicando no botão de registro 
de conteúdo é carregada a 

janela  para inseri o texto do 
conteúdo. Se a quantidade de aula na mesma data é 

maior que 1, deve-se antes informar a 
quantidade e só depois acionar o botão de 

registro de conteúdo.

Botão para salvar o conteúdo 
inserido. Somente será gravado 
se clicar nesse botão, se inseri o 
texto e clicar no botão com X  a 

janela será fechada e o texto 
digitado não será salvo.

Registro de conteúdo com 2 aulas 
na mesma data.

Registro de conteúdo com 1 aula na 
mesma data.

Botão para excluir conteúdos. A exclusão 
de conteúdos exclui frequências e faltas 

da data do registro do conteúdo.

Esse marcador é para aparecer 
comentários feitos pela 

coordenação pedagógica que 
supervisona os conteúdos.
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7 – Registro de frequência

No  SIGE o registro de frequência não é necessário, pois no momento do

registro dos conteúdos o sistema automaticamente registra frequência para todos os

alunos  restando  apenas  informar  as  possíveis  faltas  de  alunos,  veja  descrição  na

figura abaixo.
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Para editar, alterar um conteúdo já 
registrado deve-se dá um duplo 

clique sobre o texto e na janela que 
é carregada com os texto, faça  as 

alterações e depois clique no botão 
azul da janela para salvar as 

alterações. 

Na aba ALTERAR DATA DE 
CONTEÚDO pode-se alterar a data 
de conteúdos registrados, mas com 
o cuidado de não alterar para datas 
que não são letivas, senão esta não 
será computada no consolidados de 

aulas.
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Se  os  bimestres  estiverem  fechados  as  datas  letivas  não  ficam

visíveis para frequências, ou seja, as frequências estão gravadas mas não pode

ser  alteradas  para  faltas.  Somente  a  Secretária  da  escola  pode  abri  os

bimestres letivos.

8 – Justificativas de faltas

Para  inserir  justificativas  de  faltas  de  alunos  acesse  o  menu  3  –

FREQUÊNCIA > 3.2 – JUSTIFICATIVAS DE FALTAS
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Assim com no registro de 
conteúdos, para listar as 

frequências, o professor seleciona a 
turma e a disciplina.

Após selecionar turma e disciplina, 
informe a data inicial e final para 

listagem da frequência. Informe no 
máximo um intervalo de um mês 
para não sobrecarregar a tela de 

lsitagem.

Marcadores com a frequência de cada data para 
cada aluno. Automaticamente todos os alunos 

são frequentes. Para informar falta apenas 
desmarca-se o marcador de presença, deixando 

o campo vazio. O desmarcar o sistema grava 
automática a falta do aluno.
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8. Lançamento de notas

Para lançar notas por turma acesse o submenu 4 – NOTAS E CONCEITOS

> 4.1 – REGISTRO DE NOTAS, veja tela abaixo:
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Na tela de justificativas de faltas 
informe a turma, o aluno e 
descrição da justificativa., 

As justificativas de faltas podem 
ser por dia ou por período de 
datas. Se for apenas um dia, 

informe na  data inicial e data 
final a mesma data.

Com o aluno selecionado pode-se 
listar todas as justificativas já 

inseridas para o mesmo, clicando 
no botão LISTAR JUSTIFICATIVAS 

DO ALUNO SELECIONADO
Lista de justificativas de faltas do 

aluno selecionado

Opção para excluir uma 
justificativa caso tenha sido 

informada errada.
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No sistema de avaliação bimestral SOMATÓRIO     DE     NOTAS deverá ser

observado a conversão adotada pela a U.E. para composição da média bimestral, por

exemplo:

Nota bimestral: 0 a 10.

Avaliação 1: valor 5 pontos

Avaliação 2: valor 3 pontos

Avaliação 3: valor 2 pontos

______________________________

                Total   10 pontos.

ATENÇÃO: Nesta forma de composição da média bimestral o

sistema apenas soma as notas digitadas, que não devem ultrapassar o valor

máximo estabelecido para cada avaliação.

Caso a nota seja composta por valor inteiro (Ex.: 8), não há necessidade de

digitar o 0 (zero) somente a parte inteira. Caso a nota tenha uma parte decimal,

digite-a separando por vírgula ou ponto (Ex.: 8.5). 
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Lista de turmas do professor. 
Somente as turmas distribuídas 

para o docente  ficam disponíveis. Disciplinas da turma selecionada 

Campo de bimestres. Somente 
bimestres abertos ficam 
disponíveis para acesso

Avaliações para planilha de notas

Campos para lançamentos de notas

Somatório de notas de 
avaliações que compõem a 

media bimestral.
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